Oversigt over anmeldt tilsyn

l. uge Gennemlasning af dagtilbuddets lzereplan og evt. andre dokumenter (fx tidligere rapport) med
henblik pa at udpege nogle fokuspunkter ift. kommende interview og observation
De relevante data indhentes og gennemgas
Tilsynsinterview med to til fire neglepersoner udvalgt af MED-udvalget. (Leder deltager ikke)
Varighed for tilsynsinterview: 1,5 time
Tilsyn senest 3 dage efter interview.
Varighed for tilsynsobservation i dagtilbud: ca. '/> time pr. antal stuer, dog max. 6 timer
| Dagplejen geneferes fem tilsynsobservationer: to i legestuer og tre i dagplejehjem.
Hver anden observation er anmeldt

2. uge Tilsynsrapport udarbejdes

3. uge Tilsynsrapporten kvalificeres i samarbejde med andre konsulenter pa Dagtilbudsomradets
tilsynsmeder.

4. uge
Tilsynsrapport sendes til leder af dagtilbuddet. Senest tre uger efter tilsyn.

5. uge Handleplansmgde afholdes med dagtilbuddets ledelse og tilsynsferende konsulent, ca. en uge efter at
rapporten er sendt til lederen.
Rapporten gennemgas, evt. faktuelle fejl rettes og handleplanspunkter dreftes.
Varighed for handleplansmgde: 2 timer

6. uge Medarbejder- og foraldreinddragelse
Der afholdes et mgde, hvor dagtilbuddets ledelse, foraldrebestyrelsesreprasentanter og
tilsynsferende konsulent deltager.
Foraldrebestyrelsen orienteres om tilsynets resultater og der arbejdes videre med dagtilbuddets
handleplan.
Varighed for medet: 2 timer

7.-12. Dagtilbuddets leder drefter tilsynets opmarksomheder med:

uge - personalegruppe eller som min. MED-udvalget

Dagtilbuddets leder skriver handleplan, med input fra handleplansmgde og personalemgde og
bestyrelsesmode.
Handleplanen sendes til Dagtilbudschefen og den tilsynsferende konsulent senest 6 uger efter
handleplansmgdet.

12. uge Den tilsynsfgrende konsulent legger handleplanen i tilsynssagen pa SBSYS

Den tilsynsferende konsulenten sender tilsynsrapporten til Dagtilbudsomradets IT-konsulent, som
legger det pa dagtilbuddets hjemmeside. Herefter er tilsynet slut, med mindre dagtilbuddet gnsker
opfelgning med konsulenten.




25. - 40.
uge

Der kan aftales et ekstra mgde, hvor ledelsen, evt. medarbejderreprasentanter og tilsynsfgrende
konsulent drgfter udviklingen ift. handleplansimplementering og evt. justerer handleplanen.




Oversigt over uanmeldt tilsyn

l. uge Gennemlasning af dagtilbuddets lzreplan og evt. andre dokumenter med henblik pa at udpege nogle
fokuspunkter ift. kommende interview og observation
Tilsynsobservation gennemfores.
Varighed for tilsynsobservation i dagtilbud: ca. 'z time pr. antal stuer, dog max. 6 timer
| dagplejen gennemfores fem observationer: to i legestuer og tre i dagplejehjem.
Hver anden observation er uanmeldt.
De relevante data indhentes og gennemgas
Dato for medarbejderinterview fastlegges pa observationsdagen
2. - 3. uge | Tilsynsinterview med to til fire neglepersoner udvalgt af MED-udvalget. (Leder deltager ikke)
Varighed for tilsynsinterview: 1,5 time
3.-4.uge | Tilsynsrapport udarbejdes
4. -5.uge | Tilsynsrapporten kvalificeres i samarbejde med andre konsulenter pa Dagtilbudsomradets
tilsynsmeder.
5. uge
Tilsynsrapport sendes til leder af dagtilbuddet. Senest fire uger efter tilsyn.
6. uge Handleplansmgde afholdes med dagtilbuddets ledelse og tilsynsferende konsulent, ca. en uge efter at
rapporten er sendt til lederen.
Rapporten gennemgas, evt. faktuelle fejl rettes og handleplanspunkter dreftes.
Varighed for handleplansmede: 2 timer
7. uge Medarbejder- og forzldreinddragelse
Der afholdes et made, hvor dagtilbuddets ledelse, forzldrebestyrelsesreprasentanter og
tilsynsferende konsulent deltager.
Forzldrebestyrelsen orienteres om tilsynets resultater og der arbejdes videre med dagtilbuddets
handleplan.
Varighed for medet: 2 timer
7. - 12. uge | Dagtilbuddets leder drefter tilsynets opmarksomheder med personalegruppe eller som min. MED-
udvalget
Dagtilbuddets leder skriver handleplan, med input fra handleplansmgde samt madet med personale-
og forzldrebestyrelsesreprasentanter.
Handleplanen sendes til Dagtilbudschefen og den tilsynsferende konsulent senest 6 uger efter
handleplansmgdet.
12. uge Den tilsynsfgrende konsulent legger handleplanen i tilsynssagen pa SBSYS

Den tilsynsferende konsulenten sender tilsynsrapporten til Dagtilbudsomradets IT-konsulent, som
legger det pa dagtilbuddets hjemmeside. Herefter er tilsynet slut, medmindre dagtilbuddet gnsker
opfelgning med konsulenten.




25. - 40.
uge

Der kan aftales et ekstra mgde, hvor ledelsen, evt. medarbejderreprazsentanter og tilsynsfgrende
konsulent drefter udviklingen ift. handleplansimplementering og evt. justerer handleplanen.




